平成　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　様

株式会社　　　　　　　　　　　　　

代表取締役　　　　　　　　　
あなたを採用内定いたします

この度は、数多くある企業の中から当社に関心を寄せて頂き、心から嬉しく思います。あなたについて慎重に選考を行いましたところ、あなたの能力や資質が当社の期待する人材である事を確認いたしました。

　そこであなたにぜひ当社の一員として私達の仲間に加わっていただきたく、採用を内定することに決定いたしました。入社されましたら、あなたの優れた能力や個性などを思う存分発揮して下さることを願っております。

　なお、入社予定日までに日程を調整していただきますようお願いします。

